
 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึง 
เรื่อง มาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สินของราชการ  

และข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
........................................................ 

                   ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึง ได้เห็นถึงความส าคัญกับนโยบายการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตซึ่งให้ความส าคัญกับตัวชี้วัดด้านการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ เนื่องจากผลการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปี 2563 ส านักงาน ป.ป.ช.          
ได้เสนอแนะให้มีการปรับปรุงพัฒนาด้วยการจัดท าข้อตกลงหรือประกาศให้บุคลากรทราบถึงนโยบาย         
การไม่น าทรัพย์สินของหน่วยงานไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดท าประกาศข้อปฏิบัติในการขอยืม
ทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานให้บุคลากรภายในและสาธารณชนภายนอกหน่วยงานทราบให้
ชัดเจน 
                    เพ่ือสนองนโยบายขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึงด้านการป้องกันและปราบปราม    
การทุจริต และเป็นกลไกในการป้องกันการทุจริตในการน าทรัพย์สินไปใช้ในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นไปตาม
แนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
กรณีการยืม จึงมีมาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของราชการและข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของ
ราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
                    1. มาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
                        1.1 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึงน าวัสดุ อุปกรณ์
เครื่องใช้ส านักงานต่างๆ ไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว 
                        1.2 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึงน ารถยนต์ 
รถจักรยานยนต์ของทางราชการไปใช้ในกิจธุระส่วนตัว 
                        1.3 ห้ามมิให้จ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึง ให้พนักงานขับ
รถยนต์ของหน่วยงานไปกระท าภารกิจส่วนตัวซึ่งไม่เก่ียวข้องในหน้าที่หรือภารกิจของทางราชการ 
                        1.4 ห้ามมิให้ เจ้ าหน้าที่  พนักงานองค์ การบริหารส่วนต าบลบ้านบึงน ารถยนต์  
รถจักรยานยนต์ส่วนตัวมาล้างในสถานที่ราชการ 
                    2. ข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
                        2.1 การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ จะต้องเป็นไป
เพ่ือประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น ห้ามน าไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัว หรือบุคคลภายนอก ทั้งนี้ตามนัยข้อ 
208 ของระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
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                        2.2 การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ
จ าเป็นและสถานที่ ที่จะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืม
ให้ชัดเจน 
                              2.2.1 การยืมภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ         
หรือผู้ที่มีอ านาจอนุมัติเป็นผู้อนุมัติ 
                              2.2.2 การให้บุคคลยืม 
                                       - ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้เจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึง 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึง เป็นผู้อนุมัติ 
                                       - ยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากเจ้าหน้าที่องค์การ
บริหารส่วนต าบลบ้านบึง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึง เป็นผู้อนุมัติ 
                              2.2.3 การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการเท่านั้น และต้องได้รับอนุมัติจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึงแล้วแต่กรณี ตามนัยข้อ 208 ของระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
                        2.3 การคืนพัสดุ 
                              ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหาย
หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมหรือรับผิดชอบชดใช้ 
                              กรณีมิได้รับพัสดุคืนภายใน 7 วันท าการนับแต่วันครบก าหนดส่งคืน ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเพื่อสั่งการต่อไป 

                    จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วไป 

                                  ประกาศ ณ วันที่  10  ตุลาคม พ.ศ. 2563 

 

                                                             นายพินิจ  ร่มโพรีย์ 
                                                             (นายพินิจ  ร่มโพรีย์) 
                                                    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบึง 
 

  
                                        
                         

                  


